Herrn
Max Mustermann
MusterstraRe 1
1000 Musterstadt
Salzburg, 01.01.20XX

Zahlungserinnerung

Sehr geehrter Herr Mustermann,

sicher haben Sie Gbersehen, dass die Rechnung 121212 vom 01.01.20XX noch unbezahlt ist.

Wir erlauben uns daher, Sie an die Begleichung zu erinnern und ersuchen Sie, den Betrag
von € 100,-- bis 01.01.20XX an uns zu Uberweisen.

Sollten Sie in der Zwischenzeit bezahlt haben, kénnen Sie dieses Schreiben wegwerfen.

Mit freundlichen GriufRen



Herrn
Max Mustermann
MusterstraRe 1
1000 Musterstadt
Salzburg, 01.01.20XX

Zahlungserinnerung

Sehr geehrter Herr Mustermann,

leider konnten wir fur die Rechnung 121212 vom 01.01.20XX noch keinen Zahlungseingang
feststellen.

Wir erlauben uns daher hoflich, Sie an die Begleichung zu erinnern.

Sollte es von |hrer Seite Beanstandungen geben, so teilen Sie uns diese bitte mit, ansonsten
erwarten wir lhren Zahlungseingang bis 01.01.20XX.

Sollten Sie in der Zwischenzeit bezahlt haben, kdnnen Sie dieses Schreiben ignorieren.

Mit freundlichen GrifRen



Herrn
Max Mustermann
MusterstraRe 1
1000 Musterstadt
Salzburg, 01.01.20XX

Mahnung

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Bei Durchsicht der Konten stellten wir fest, dass Sie unsere Rechnung 121212 vom
01.01.20XX trotz unserer Zahlungserinnerung bis heute nicht bezahlt haben.

Bitte Uberweisen Sie den falligen Betrag bis 01.01.20XX auf unser Konto, um Kosten,
die fiir Sie durch die Einschaltung eines Inkassobiiros entstehen, zu vermeiden.

Sollten Sie in der Zwischenzeit bezahlt haben, so betrachten Sie dieses Schreiben bitte
als gegenstandslos.

Mit freundlichen GrifRen



Herrn
Max Mustermann
MusterstraRe 1
1000 Musterstadt
Salzburg, 01.01.20XX

Mahnung

Sehr geehrter Herr Mustermann,
Leider hatte unsere Zahlungserinnerung zur Rechnung 121212 vom 01.01.20XX keinen
Erfolg.

Mahnungen zu verfassen, ist unangenehm und zeitaufwandig. Viel lieber wiirden wir diese
Zeit nutzen, um flr unsere Kunden produktiv zu arbeiten.

Bitte Uiberweisen Sie den ausstehenden Betrag bis 01.01.20XX, um weitere Kosten, die fir
Sie bei erneuter Nichtbezahlung entstehen, zu vermeiden.

Sollten Sie in der Zwischenzeit bezahlt haben, so betrachten Sie dieses Schreiben bitte als
gegenstandslos.

Mit freundlichen GriufRen



